アップロードページ＿帳票発行元取引先様へのメールテンプレート
件名　：　【ご案内】請求書等のご提出方法変更のお願い

▽メール本文
XXX株式会社 担当者様
いつもお世話になっております。YYY株式会社のZZZです。
この度、法令遵守および電子帳簿保存業務の効率化を目的として、「楽楽電子保存」（https://www.rakurakudenshihozon.jp/）を導入することとなりました。

つきましては、今後、請求書等の帳票につきましては、以下のアップロードページよりご提出いただきますようお願いいたします。
お手数をおかけいたしますが、何卒ご理解とご協力のほどよろしくお願いいたします。

【アップロードページURL】
★★作成したアップロードページURLを貼り付けください★★
【ご提出方法】
① 上記アップロードページURLへアクセス
②「会社名・部署名・氏名」を入力
③「＋ファイル選択」をクリックして提出する帳票ファイルを選択
　または、提出する帳票ファイルをドラッグ＆ドロップ
④「アップロード」ボタンをクリック

【アップロード時の注意点】
・　以下いずれかの形式にて送付いただけますようお願い申し上げます。
　　pdf, png, jpg, jpeg, tif, tiff, txt, csv, doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx, eml, msg
・　パスワード付きファイルおよびzip形式のファイルはアップロードできかねます。
これらの形式での提出が必要な場合は、事前にご相談ください。
・　1ファイルあたりの最大サイズは50MBです。
・　・1回のアップロードで提出できるファイルは1件までです。複数の帳票ファイルを提出される場合は、お手数ですが1件ずつアップロードしてください。

ご不明な点がございましたら、お気軽にご連絡ください。
何卒ご理解とご協力のほど、どうぞよろしくお願いいたします。

会社名：株式会社〇〇
住所：〒000-0000 東京都〇〇担当部署：〇〇　電話番号：00-0000-0000
